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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O Instituto Memodria Musical Brasileira, CNPJ 07.996.136/0001-42, doravante
IMMuB, pessoa juridica de Direito Privado, de interesse publico, sem fins lucrativos,
registra neste documento seu Regulamento de Compras e Contratagdes que tem como
finalidade a definicdo dos critérios e as condicbes que serdo observadas para a
realizagao de compras e contratagdes de quaisquer bens ou servigos, destinados ao
legitimo atendimento as necessidades de operagdo e organiza¢do do Instituto,
garantindo assim um legal e boa execucdo dos seus objetivos institucionais, incluindo
suas atividades enquanto gestora operacional e/ou administrativa de Contratos,
Instrumentos ou qualquer outro documento firmado perante o Poder Publico de Gestao

com o Poder Publico;

Art.22 As compras de bens e as contratacbes de servicos efetuadas pelo IMMuB
provenientes de qualquer natureza atenderdo sempre aos principios bdsicos da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Art.32 - Em atencdo aos principios ditos no artigo anterior, todas as compras de bens e
as contratagdes de servicos necessarios a execugao dos projetos desenvolvidos pelo
IMMuB deverdo ser realizadas mediante processo de selecdo da melhor proposta

orcamentdria, cuja avaliagdo se dard pelos seguintes fatores:

l. Preco

Il. Qualidade

1. Técnica

V. Prazo e condigdes de fornecimento ou de conclusdo de servigos
V. Condi¢des de pagamento
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§19 - As avaliagdes tém como objetivo a correta utilizagdo dos recursos direcionados ao

IMMuB para garantir a execucdo de seus objetivos sociais bem como os escopos

definidos pelos instrumentos firmados perante o Poder Publico.

§22 - As andlises deverdo ter como base o menor preco, contudo, para que haja a

garantia da plena satisfacdo do objetivo pretendido pela compra ou contratacao, desde

que justificado previamente, fica possibilitada ao IMMuB a consideracdo de todas as

propostas enviadas a fim de que seja selecionada a proposta mais vantajosa, o que

podera ter como critério principal os demais fatores citados nos incisos deste artigo.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES DE COMPRAS

Art. 42 - Para fins deste Regulamento, as modalidades de compras e servicos deverdo

ser entendidas como:

Compras e servicos de valor inferior: sdo compras e servigos de valor superior
a um saldrio minimo vigente na data da compra e de até R$10.000,00 (dez
mil reais) que serdo efetuadas por pesquisas simples de precos no mercado
de referéncia ao objetivo, com a percepc¢ao de, no minimo, 03 (trés) cotacdes

de 03 (trés) fornecedores diferentes;

Compras e servicos de valor médio: sdo compras e servicos de valor superior
a R$10.000,00 (dez mil reais) e de até R$400.000,00 (quatrocentos mil reais)
que serdo efetuadas por pesquisas simples de pre¢os no mercado de
referéncia ao objetivo, com a percep¢do de, no minimo 03 (trés) cotacGes de

03 (trés) fornecedores diferentes;

Compras e servicos de valor alto: sdo compras e servicos de valor superior a
R$400.000,01 (acima de quatrocentos mil reais) que serdo efetuadas por

divulgacdo de convite aos fornecedores no website da IMMuB, com a
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percep¢do de, no minimo, 03 (trés) cotagdes de 03 (trés) fornecedores

diferentes;

§1° - Em qualquer das modalidades citadas haverd zelo para que nenhum

fator possa vir a prejudicar a caracteristica competitiva do processo;

§2° Os resultados das pesquisas de preco serdo anotados em formulario
simples, onde deverdao constar todas as informacdes interessantes ao

processo,

§3°As propostas orcamentarias previstas nos incisos Il e lll do caput serdo
apresentadas pelos fornecedores por escrito, preferencialmente em papel
timbrado, sendo admitido o envio por e-mail ou em meio fisico (este

recebido mediante recibo);

§4°0 texto do convite citado no inciso Ill deste artigo devera contera a
descricao pormenorizada do objeto de aquisicdo ou contratacdo e as demais
informacgdes relevantes para o processo de compras e contratagao de
servicos e sera publicado no website do IMMuB com prazo maximo para

recebimento de propostas de 03 (trés) dias consecutivos.

§52 Serdao admitidas pesquisas feitas por telefone, consulta a Internet ou

qualquer outro meio fidedigno de apuracdo de precos.

§6° Para as pesquisas de servicos indicados no inciso |l poderdo ser exigidas
Certiddes que visem a comprovagao basica de regularidade da empresa
perante o Poder Publico dos entes participantes, bem como nos ambitos
Trabalhista, Previdenciario e FGTS, sem prejuizo dos demais documentos
eventualmente solicitados pelo IMMuB que guardem ligacdo com o objeto

do caso concreto.
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§7° Para fins de enquadramento nas modalidades do inciso deste artigo, sera
sempre considerado o valor total da despesa de compras ou contratacdes,

ainda que necessitem de mais de um desembolso;

Art. 5° Fica dispensado o procedimento formal de realizacdo de pesquisa de preco do

artigo anterior nos seguintes casos:

VI.

Despesas (compras) de pequeno valor, relativas a compra de materiais de
consumo que ndo componham o estoque regular do IMMuB ou ainda outras
despesas previamente justificadas, com valor total maximo igual ao salario

minimo vigente no momento da aquisi¢ao;

Na compra de materiais, instrumentos, equipamentos ou servicos
diretamente de produtor ou representante comercial que demonstre sua

exclusividade;

Na realizacdo ou efetuacdo de qualquer procedimento que gere despesa

perante concessiondrias de servigos publicos;

Na realizacdo de acOes de contratacdo/despesas perante empresas publicas,
entidades paraestatais sem fins lucrativos na drea de pesquisa cientifica e
tecnoldgica, organizacbes sociais, universidades e centros de pesquisa

publicos nacionais, com comprovacao de tais condicdes;

Na compra ou locacdo de obras, instrumentos e acervos artisticos e ainda a
contratacdo de servicos artisticos, incluindo a contratacdo de curadoria

artistica;

Nas despesas que visem a complementacdo a servicos ou aquisicdo de
materiais, componentes e/ou equipamentos para substituicdo ou ampliacdo

referentes a contratos ja firmados pelo IMMuB.
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VII. Nas situacdes de emergéncia, como qualquer situacdo que possa ocasionar
prejuizos ao IMMuB ou ainda com risco de comprometimento a seguranca

de pessoas, obras, servigos ou equipamentos/instrumentos.

VIIl.  Nos casos em que, em razao da natureza do objeto, ndo houver pluralidade
de opgodes.
IX. Nas contratacOes de servicos técnicos-profissionais especializados.

Pardgrafo Unico: Serdo considerados como servicos técnico-profissionais especializados
os exercidos por profissionais e empresas com conhecimento especifico ou experiéncia
na area de sua atuacdo, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias e
demais requisitos relacionados a sua atividade que permitam inferir que a prestacao de
servicos por sua parte é a mais adequada a satisfacdo de toda a execugdo do objetivo

de sua contratacao.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art.6° - Todos os Processos de Compras e Contratacdes realizados pelo IMMuB
respeitardo as disposicoes deste Regulamento de Compras e Contratos nos Contratos e

Termos vigentes, observando sempre a legislagao vigente.

Art.7° Os Processos de Compras e Contratagdes, previstos nos artigos 42 e 52 seguirao o

cumprimento das seguintes etapas:

a) Identificacdo e registro da necessidade da despesa;

b) Inicializagdo do procedimento de pedido de compras, realizado por relatério
simples elaborado pela Divisdo Administrativa, contendo justificativa para a

despesa, bem como a comprovacdo da adequacdo desta aos objetivos
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institucionais do IMMuB e, para os casos de despesas pagas com recursos
publicos, adequacdo do objeto e de seu dispéndio aos valores previstos pelo

orcamento aprovado;

c) Finalizacdo do pedido de compras com a autorizacdo da Diretoria, desde que

respeitados todos os procedimentos prévios;

Art.8° A anadlise sobre as propostas apresentadas sera realizada sob critérios de
idoneidade, qualidade dos servicos e materiais, precos, e demais circunstancias que

possam identificar a proposta mais vantajosa.

§1° Com o fito de garantir a aquisicdo ou prestacao de servicos que garantam os
melhores resultados aos objetivos, fica possibilitado ao IMMuB exercer o poder

de negociacdo das condicdes ofertas;

§2° Caso ndo haja a percepcdo do numero minimo de propostas previsto, ou
ainda, haja pontual impossibilidade de convite para o minimo de fornecedores
para a selecao, o processo de compras nado sera prejudicado desde que conste

no processo justificativa suficiente demonstrando as razoes da situagao;

§3° Caso ndo haja comparecimento ou apresentacdao de interessados nos
processos, o IMMuB tornara a divulgar o convite, por prazo igual ao primeiro,
contudo, caso haja risco de prejuizo aos objetivos pretendidos, o IMMuB ficara
dispensado do processo de selecdo que consta no artigo 72 e a
compra/contracdo podera ser realizada com qualquer interessado, desde que

mantidas a condi¢Oes estabelecidas na pesquisa.

Art.9° E expressamente vedada a realizacdo de compras e contratacdes de empresas
cujos produtos e servicos possuam origem e forma ilicita, como produtos pirateados,

contrabandeados ou ainda provenientes de empresas que pratigquem ou tenham
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envolvimento de qualquer natureza com trabalho infantil e/ou em condi¢Ges analogas
a escraviddo ou ainda que realizem atos que podem causar qualquer embaraco ou

desequilibrio comercial ou s6cio econémico para o IMMuB.

Art. 10. A emissdao de documentos fiscais validos é a Unica forma admitida para fins de
comprovagdao das compras, vendas, locacdes e prestagao de servigos, ndao sendo

admitidas as propostas que ndo atenderem a esta condicdo.

Art. 11. Para os casos de despesas realizadas em proveito de Contrato/Termo celebrado
com o Poder Publico, em observancia aos preceitos legais e a regular prestacao de

contas, as notas fiscais/recibos validos deverdo constar o seguinte modelo de texto:

"(descricdo do servico) referente ao Programa Aprendiz
Musical, conforme Termo de Colaboracdo SAE n° 001/2023
do Processo Administrativo n° 560/000014/2022"

Art. 12 — Os contratos de servigos de consultoria e assessoria somente terdo seus
pagamentos autorizados apds a entrega de relatérios contendo os servicos e/ou

produtos realizados no periodo.

Art. 12 - Os contratos e servigos de consultoria e assessoria emitirdo relatorios
bimestrais contendo descri¢cdo de suas a¢Oes e atividades, com fito de organizacdo e

quitacdo da prestacdo dos servicos esperados.

Art. 13 — Os processos de aquisicbes, contratacOes e locacGes que cuidam este
Regulamento serdo devidamente documentados e arquivados pelo IMMuB, com fito de
possibilitar eventuais futuras analises do IMMuB, de seus parceiros publicos ou
privados, e ainda os orgdos de controle e fiscalizacdo responsaveis pelos Contratos e

Termos firmados com o IMMuB.

CAPITULO IV

DOS CONTRATOS
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Art. 14 — Os textos dos contratos estabelecidos sob as orientagdes deste Regulamento

deverdo estabelecer de forma clara e precisa as condi¢des para sua execucao,

devidamente expressadas, minimamente, os seguintes itens:

a)

b)

Qualificagdo completa das partes;

Objeto e condi¢Bes — em especial a citagao ao Instrumento firmado pelo
IMMUuB para os casos de financiamento publico

Prazo de entrega ou prestacdo de servicos;

Vigéncia

Preco e forma de pagamento

Deveres e responsabilidades das partes

Previsdao de observancia as normas e orienta¢des da LGPD

Clausulas contendo sancdes pelo descumprimento das obrigacoes
Hipoteses de rescisdo

Foro eleito

Art.15 — E cabivel a celebracdo de contrato sempre nos casos de presta¢do de servicos

continuados e/ou quando houver entrega parcelada de bens ou de fornecimento de

garantias.

Art. 16 — Todos os contratos deverdo ser analisados pela Assessoria Juridica e

posteriormente autorizados pela Diretoria Geral do IMMuB.

Art. 17 — Para os casos de celebracdo de contrato com pessoas juridicas poderdo ser

exigidas todas as documentag¢des oficiais de constituicdo da empresa, bem como todos

os demais documentos que tenham relacdo ao objeto.

Art. 18 Todos os contratos deverdo receber identificacdo prépria do IMMuB, sempre

numerados e rubricados em todas as paginas.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO
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Art. 19 — Para fins de reembolso, as despesas realizadas pelos membros da Diretoria do
IMMuB, quando do exercicio de suas funcgdes, como almoco, estacionamento,
alimentacdo, transporte (via carros de aplicativos ou tdxi), hospedagem e diarias de

viagens deverdo ser relacionadas em relatdrio e anexadas as comprovagoes fiscais;

§1° — As despesas realizadas por qualquer outro colaborador do IMMuB deverao seguir
o mesmo procedimento indicado no caput e serdao aprovados pelo Diretoria Geral do

IMMuB antes do respectivo reembolso;

§2° Somente serdo reembolsadas as despesas que guardem relacdo com objetivos
estatutarios do IMMuB e do Termo ou Contrato firmado pelo IMMuB onde atue o

colaborador;

§3° As comprovagoes de gastos deverdo ser feitas por meio de documento fiscal
faturado contra o IMMuB, podendo haver excec¢Ges desde que autorizadas pela

Diretoria Geral do IMMuB.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 — Todo instrumento firmado pelo IMMuB, bem como todas suas acfes terdo
como base as legislacGes vigentes, em especial a Lei Federal 13.019/2014 MROSC e suas
alteracbes dadas pela Lei Federal 13.204/2015, ressaltando que podem vir a ser
utilizadas regras especiais para casos em que seja obrigatério sua submissdo por forga

do regramento de sua fonte de financiamento;

Art. 21- Os casos omissos deverdao ser submetidos a Diretoria Geral do IMMuB, que,

justificadamente, decidira.



